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OBJETIVO

ESTABLECER LAS ATRIBUCIONES, OPERACION, OBLIGACIONES Y ALCANCES DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO
CAMPECHANO PARA REVISAR, ANALIZAR Y DICTAMINAR LOS ASUNTOS DE sSU
COMPETENCIA. ASf COMO DETERMINAR VY SIMPLIFICAR LAS ACCIONES
TENDIENTES A LA OPTIMIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, OBSERVANDO LOS
PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA, IMPARCIALIDAD, ECONOMIA Y
HONRADEZ QUE LA NORMATIVIDAD EN LA MATERTIA ESTABLECE.
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EL COMITE SE INTEGRARA CON LOS MIEMBROS SIGUIENTES:

I.- CON DERECHO A VOZ Y VOTO:
A) EL PRESIDENTE, QUIEN SERA EL SECRETARIO GENERAL "B":

B) EL SECRETARIO EJECUTIVO, QUIEN SERA EL DIRECTOR DE FINANZAS;
C) LOS VOCALES SIGUIENTES:

1.-EL TITULAR DEL AREA DE EGRESOS;

2.-EL TITULAR DEL AREA DE PLANEACION:

3.-EL TITULAR DEL AREA RESPONSABLE DEL ALMACEN, Y

II.-SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ, LOS ASESORES SIGUIENTES:
A) UN SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR EL AREA JURIDICA, QUIEN SERA EL
JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO;

B) UN SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL:
QUIEN SERA EL CONTRALOR INTERNO:;

C) EN SU CASO, UN SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR EL AREA NORMATIVA
DE LA CONTRALORIA, Y

D) INVITADOS, LOS SERVIDORES PUBLICOS CUYA INTERVENCION CONSIDERE
NECESARIA EL SECRETARIO EJECUTIVO, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O
ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DEL COMITE.

LA RESPONSABILIDAD DE CADA INTEGRANTE DEL COMITE QUEDARA LIMITADA
AL VOTO O COMENTARIO QUE EMITA U OMITA, EN LO PARTICULAR, RESPECTO
AL ASUNTO SOMETIDO A SU CONSIDERACION, CON BASE EN LA
DOCUMENTACION QUE LE SEA PRESENTADA. EN ESTE SENTIDO, LAS
DETERMINACIONES Y OPINIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE, NO
COMPRENDEN LAS ACCIONES U OMISIONES QUE POSTERIORMENTE SE
GENEREN DURANTE EL DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION O EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS.
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LOS INTEGRANTES DEL COMITE TENDRAN LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

I.- PRESIDENTE: AUTORIZAR LAS CONVOCATORIAS Y ORDENES DEL DIA DE LAS
REUNIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS, PRESIDIR LAS REUNIONES DEL
COMITE, AST COMO CONVOCAR A SUS MIEMBROS CUANDO SEA NECESARIO.

Il.- SECRETARIO EJECUTIVO:

A) VIGILAR LA ELABORACION VY EXPEDICION DE LAS CONVOCATORIAS,
ORDENES DEL DIA Y DE LOS LISTADOS DE LOS ASUNTOS QUE SE TRATARAN,
INCLUYENDO LOS SOPORTES DOCUMENTALES NECESARIOS, ASI como
REMITIRLAS A CADA INTEGRANTE DEL COMITE.

B) INVITAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS CUYA INTERVENCION CONSIDERE
NECESARIA EL SECRETARIO EJECUTIVO, PARA ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O
ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON LOS ASUNTOS SOMETIDOS A LA
CONSIDERACION DEL COMITE

C) ASIMISMO, DEBERA LEVANTAR EL ACTA DE CADA UNA DE LAS SESIONES,
VIGILANDO QUE EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS ESTE COMPLETO Y SE
MANTENGA ACTUALIZADO.

Ill.- VOCALES: EN SU CASO, ENVIAR AL SECRETARIO EJECUTIVO ANTES DE LA
REUNION, LOS DOCUMENTOS DE LOS ASUNTOS QUE SE DEBAN SOMETER A LA
CONSIDERACION DEL COMITE; ANALIZAR EL ORDEN DEL DIA Y LOS
DOCUMENTOS SOBRE LOS ASUNTOS A TRATAR, AST COMO PRONUNCIAR LOS
COMENTARIOS QUE ESTIMEN PERTINENTES.

IV.- ASESORES: PROPORCIONAR LA ORIENTACION NECESARIA EN TORNO A LOS
ASUNTOS QUE SE TRATEN, DE ACUERDO CON LAS FACULTADES QUE TENGA
CONFERIDAS EL AREA QUE LOS HAYA DESIGNADO.

EL COMITE TENDRA LAS SIGUIENTES FUNCIONES:

I.- LAS ESTABLECIDAS EN EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; EN ESTE MANUAL: EN
LAS DEMAS DISPOSICIONES DERIVADAS DE DICHOS ORDENAMIENTOS Y CON
BASE A LAS ECONOMIAS PRESUPUESTALES QUE SE GENEREN.
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LAS REUNIONES DEL COMITE SE CELEBRARAN EN LOS TERMINOS
SIGUIENTES:

I.- ORDINARIAS, POR LO MENOS UNA VEZ AL MES, SALVO QUE NO EXISTAN
ASUNTOS A TRATAR. SOLO EN CASOS JUSTIFICADOS SE PODRAN REALIZAR
REUNIONES EXTRAORDINARIAS.

Il.- SE LLEVARAN A CABO CUANDO LOS MONTOS DE LAS ADQUISICIONES SEAN
MAYORES DE $ 100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.N.).

IIl.- SE LLEVARAN A CABO CUANDO ASISTAN COMO MINIMO LA MITAD MAS
UNO DE LOS MIEMBROS CON DERECHO A VOTO. EN CASO DE EMPATE, QUIEN
PRESIDA TENDRA VOTO DE CALIDAD PARA TOMAR LA DETERMINACION
CORRESPONDIENTE.

IV.- EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE DEL COMITE O DE SU SUPLENTE, LAS
REUNIONES NO PODRAN LLEVARSE A CABO.

V.- EL ORDEN DEL DIA, JUNTO CON LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES DE
CADA REUNION, SE ENTREGARA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE CUANDO
MENOS CON DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION PARA REUNIONES
ORDINARIAS Y CON UN DIA HABIL PARA LAS EXTRAORDINARIAS. EN CASO DE
INOBSERVANCIA A DICHOS PLAZOS, LA SESION NO PODRA LLEVARSE A CABO.

VI.- LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A CONSIDERACION DEL COMITE PODRAN
PRESENTARSE EN EL FORMATO QUE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD CONSIDERE
CONVENIENTE, EL CUAL INVARIABLEMENTE DEBERA CONTENER, COMO MINIMO
LO SIGUIENTE:

A) LA INFORMACION RESUMIDA DEL ASUNTO QUE SE PROPONE SE ANALIZADO,
O BIEN, LA DESCRIPCION GENERICA DE LOS BIENES O SERVICIOS QUE SE
PRETENDAN ADQUIRIR, ARRENDAR O CONTRATAR, AST COMO SU MONTO
ESTIMADO.

B) LA JUSTIFICACION Y LA FUNDAMENTACION LEGAL PARA LLEVAR A CABO EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y LA INDICACION ACERCA DE SI LOS
PRECIOS SERAN FIJOS O SUJETOS A AJUSTE, SI LOS CONTRATOS SERAN
ABIERTOS O CON ABASTECIMIENTO SIMULTANEO Y LAS CONDICIONES DE
ENTREGA Y PAGO.
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C) LA INDICACION DE LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE SE ADJUNTE PARA
CADA ASUNTO, DENTRO DE LA CUAL SE CONSIDERARA LA QUE ACREDITE LA
EXISTENCIA DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA, ASET COMO LA QUE HAGA
CONSTAR LA CANTIDAD DE EXISTENCIAS EN INVENTARIO.

D) EL FORMATO DEBERA ESTAR FIRMADO POR EL SECRETARIO EJECUTIVO,
RESPONSABILIZANDOSE DE QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL
MISMO CORRESPONDA A LA PROPORCIONADA POR LAS AREAS RESPECTIVAS.

VII.- UNA VEZ QUE EL ASUNTO SE ANALIZADO Y DICTAMINADO POR EL COMITE,
EL FORMATO A QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR DEBERA SER FIRMADO
POR CADA ASISTENTE CON DERECHO A VOTO.

VIIl.- DE CADA REUNION SE LEVANTARA ACTA QUE SERA FIRMADA POR TODOS
LOS QUE HUBIERAN ASISTIDO A ELLA, MISMA QUE SE APROBARA A MAS
TARDAR EN LA REUNION ORDINARIA INMEDIATA POSTERIOR. EN DICHA ACTA
SE DEBERA SENALAR EL SENTIDO DEL ACUERDO TOMADO POR LOS MIEMBROS
CON DERECHO A VOTO Y LOS COMENTARIOS RELEVANTES DE CADA CASO. LOS
ASESORES Y LOS INVITADOS FIRMARAN EL ACTA COMO CONSTANCIA DE SU
PARTICIPACION.

IX.- INVARIABLEMENTE SE INCLUIRA EN EL ORDEN DEL DIA UN APARATO
CORRESPONDIENTE AL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS EMITIDOS EN LAS
REUNIONES ANTERIORES. EN EL PUNTO CORRESPONDIENTE A ASUNTOS
GENERALES, SOLO PODRAN INCLUIRSE ASUNTOS DE CARACTER INFORMATIVO,

X.- EN LA PRIMERA REUNION DE CADA EJERCICIO FISCAL SE PRESENTARA A
CONSIDERACION DEL COMITE EL CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS; EL
VOLUMEN ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
AUTORIZADOS.
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