CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:

NOMBRE: LAURA LUNA MORALES

LUGAR Y FECHA

DE NACIMIENTO: PALENQUE CHIAPAS. 17 DE NOVIEMBRE 1984
EDAD: 24 ANOS

ESTADO CIVIL: SOLTERA

DOMICILIO: CALLE RIVA PALACIO 7° ENTRE 10 Y 10B COL.

SAN FRANCISCO. CAMPECHE, CAMP.

TELEFONOS: CEL: 981-10-5-37-56
CASA: 81-3-00-13

CORREO ELECTRONICO: laurangelical 7@hotmail.com

OBJETIVO PROFESIONAL:

CRECER TANTO PROFESIONAL COMO PERSONALMENTE MEDIANTE LA
EXPERIENCIA ADQUIRIDA EN EL AMBITO PERSONAL Y ASI PODER TENER
UNA MEJOR CALIDAD DE VIDA.

ESTUDIOS:

CARRERA: LIC EN ADMINISTRACION Y FINANZAS (PASANTE)
ESCUELA: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CAMPECHE
GENERACION: 2003-2008

HABH.IDADES:

HABILIDADES PROFESIONALES: TOMA DE DESICIONES, TRABAJO POR
EQUIPO Y TRABAJO POR OBIJETIVOS.

APTITUDES: DINAMISMO, FACILIDAD PARA ADAPTARME A LOS CAMBIOS,
COMPROMISO Y ENTUSIASMO.

EXPERIENCIA LABORAL:

EMPRESA: SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT)

PUESTO: ASESOR FISCAL (SERVICIO SOCIAL)

ACTIVIDADADES: APOYO Y ASESORAMIENTO A LOS CONTRIBUYENTES EN
EL CALCULO, PAGO Y TIPO DE IMPUESTO A PAGAR.



EMPRESA: CONSTRUCTORA E INMOBILIARIA HOGARES S.C.

PUESTO: ADMINISTRADORA.

ACTIVIDADES: NOMINA, ALTAS Y BAJAS ANTE EL IMSS, TRANFERENCIAS
BANCARIAS, ELABORACION Y REGISTRO DE FACTURAS Y CHEQUES,
SUPERVISION DEL TRABAJO COMPRAS DE MATERIALES, SUPERVISION Y
CONTROL DE LOS MISMOS.

EMPRESA: CONSTRUCTORA G.C.SA DECV

PUESTO: AUXILIAR CONTABLE.

ACTIVIDADES: CAPTURA DE LA NOMINA, COMPRAS DE MATERIALES Y
CONTROL DE FACTURAS ELABORACION DE POLIZAS.



