
CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE

REC RECTORIA OFR OFICINA DE RECTORIA SD01 ACTAS  Y ACUERDOS 01 ACTAS ADMINISTRATIVAS

GIC GACETA IC

PAT PATRONATO OIC
ORGANO INTERNO DE 

CONTROL
02

ACTAS DE CONSEJO TECNICO 

ACADEMICO

ABG ABOGADO GENERAL 03 ACTAS DE CONSEJO GENERAL

DRAJ
DIRECCIÓN DE 

ASUNTOS JURIDICOS
04 ACTAS DE EXAMENES

DPRP
DEPARTAMENTO DE 

RELACIONES PUBLICAS
05 ACUERDOS DE CAPACITACION

INSTITUTO CAMPECHANO
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FONDO 

CLAVE NOMBRE

I C INSTITUTO CAMPECHANO

SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE



DPCS
DEPARTAMENTO DE 

COMUNICACION SOCIAL
06

ACUERDOS DE 

COLABORACIÓN

DPRC
DEPARTAMENTO DE 

RADIO CULTURAL
07

ACTAS DE DONACIÓN Y BAJAS 

DE DESTRUCCIÓN.

PWEBIC PORTAL WEB IC

DRC
DIRECCIÓN DE 

CÓMPUTO
SD02 AUDITORIAS 01

AUDITORIAS DEL CONGRESO 

DEL ESTADO

DPST
DEPARTAMENTO DE 

SOPORTE TÉCNICO
02

AUDITORIAS DE CONTRALORÍA 

DEL GOBIERNO DEL ESTADO

DRCG

DIRECCION DE 

CONTABILIDAD 

GUBERNAMENTAL

03
AUDITORIAS DE DESPACHOS 

EXTERNOS

DRIE
DIRECCION DE 

INGRESOS Y EGRESOS
SD03 BECAS 01

BECAS OTORGADAS POR EL 

INSTITUTO

OFTES OFICINA DE TESORERIA 02
BECAS OTORGADAS POR 

OTRAS INSTITUCIONES

OFAI
OFICINA DE AUDITORIA 

INTERNA
SD04 CAPACITACIÓN 01

CAPACITACIÓN  REALIZADA 

POR INSTITUCIONES 

EXTERNAS

DRADR

DIRECCIÓN DE 

ACTIVIDADES 

DEPORTIVAS Y 

RECREATIVAS

02
CAPACITACIÓN REALIZADA 

POR EL INSTITUTO

SD05 CONSEJOS 01
CONSEJOS DE 

NORMALIZACIÓN



UTAIP

UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA

02 CONSEJOS DE POBLACIÓN

SG
SECRETARIA 

GENERAL 
ESPM

ESCUELA 

PREPARATORIA 

MATUTINA

03 CONEICC

ESPVN

ESCUELA 

PREPARATORIA 

VESPERTINA-

NOCTURNA

SD06
CONTRATOS Y 

CONVENIOS
01

CONTRATOS 

ARRENDAMIENTOS

ESNEPE

ESCUELA NORMAL DE 

EDUCACIÓN 

PREESCOLAR

02
CONTRATOS DE ASESORÍA 

LEGAL

ESNEP
ESCUELA NORMAL DE 

EDUCACIÓN PRIMARIA
03 CONTRATOS DE SERVICIOS

ESNS
ESCUELA  NORMAL 

SUPERIOR
04 CONVENIOS LABORALES

EST ESCUELA DE TURISMO 05 CONVENIO DE COOPERACIÓN

ESG
ESCUELA DE 

GASTRONOMIA
06

CONVENIO DE DESARROLLO Y 

CAPACITACIÓN

ESTS
ESCUELA DE TRABAJO 

SOCIAL
07 CONVENIOS ACADÉMICOS

ESCC
ESCUELA DE CIENCIAS 

DE LA COMUNICACIÓN
08

CONVENIOS DE 

ACREDITACIÓN



ESEA
ESCUELA DE 

EDUCACIÓN ARTÍSTICA
09 CONVENIOS DE INFORMACIÓN

ESM
ESCUELA DE 

MERCADOTECNIA
10 CONTRATO DEL IC-UNITET

DRLE

DIRECCIÓN DE 

LENGUAS 

EXTRANJERAS

SD07 CONTROL ESCOLAR 01 BAJAS ESCOLARES

CHEC CAMPUS HECELCHAKÁN 02 EXPEDIENTES DE ALUMNOS

ESAV
ESCUELA DE ARTES 

VISUALES

DREV
DIRECCION DE 

EDUCACION VIRTUAL

DPP
DEPARTAMENTO DE 

PREFECTURA

DRSAII

DIRECCIÓN DE 

SUPERACIÓN 

ACADÉMICA E 

INTERCAMBIO 

INSTITUCIONAL.

03 INSCRIPCIONES

DRSEA

DIRECCION DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS 

Y DE APOYO

04 MATRICULAS

DPOE

DEPARTAMENTO DE 

ORIENTACIÓN 

EDUCATIVA



DPB
DEPARTAMENTO DE 

BIBLIOTECA

DPSPVA

DEPARTAMENTO 

SUPERVISIÓN DE 

ACADEMIAS

05 TITULOS

DRCE
DIRECCION DE 

CONTROL ESCOLAR
06

CONCENTRADO DE 

CALIFICACIONES

DPAA
DEPARTAMENTO ACTAS 

Y ACUERDOS
07 RECORD DE CALIFICACIONES

DPEEN

DEPARTAMENTO DE 

ENLACE DE ESCUELAS 

NORMALES

08 VALIDACIONES

OFSG
OFICINA DE LA 

SECRETARIA GENERAL
SD08 DICTAMENES 01 DICTAMENES BIENES DE BAJA

02 DICTÁMEN LABORALES

CRAD
COORDINACIÓN 

ADMINISTRATIVA
DRRH

DIRECCIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS
03 COMISIÓN ACADÉMICA

LIB LIBRERÍA 04 COMISIÓN DE PETICIONES

DRSA

DIRECCION DE 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

05
COMISIÓN DE ASUNTOS 

ADMINISTRATIVOS

DPDI
DEPARTAMENTO DE 

DISEÑO E IMPRESIÓN
06

COMISIÓN DE PRESTACIONES 

SOCIALES

DRSG
DIRECCION DE 

SERVICIOS GENERALES 
07

COMISION DE PLANES Y 

PROGRAMAS DE ESTUDIO



DPI
DEPARTAMENTO DE 

INVENTARIOS
08

COMISION ESTUDIOS Y 

PROYECTOS

OFCA

OFICINA DE LA 

COORDINACÓN 

ADMINISTRATIVA

09 COMISIÓN DE HACIENDA

DRRM

DIRECCION DE 

RECURSOS 

MATERIALES

10 COMISIÓN DE REGLAMENTOS

11
COMISIÓN DE SEGURIDAD E 

HIGIENE

12
COMISIÓN DE ASUNTOS 

ESPECIALES

CPC

COORDINACION 

DE PLANEACION Y 

CALIDAD

OCPC

OFICINA DE LA 

COORDINACION DE 

PLANEACION Y CALIDAD

13
COMISIÓN DE REVALIDACIÓN 

DE ESTUDIOS

DRP
DIRECCION DE 

PLANEACION
14 COMITÉ DE FIDEICOMISO

SD09

DIFUSIÓN Y 

COMUNICACIÓN 

SOCIAL

01 FOTOGRAFIAS

CCIP

COORDINACIÓN 

DE CULTURA, 

INVESTIGACIÓN Y 

POSGRADO

DRGEPI

DIRECCIÓN GENERAL 

DE ESTUDIOS DE 

POSGRADO E 

INVESTIGACIÓN

02
INVITACIONES Y 

CONVOCATORIAS

DRIHS

DIRECCIÓN DE 

INVESTIGACIONES 

HISTORICAS Y 

SOCIALES

03 SINTESIS INFORMATIVAS

DRDC
DIRECCIÓN DE 

DIFUSION Y CULTURA
SD10

INFORMES Y 

ESTADÍSTICAS
01

ESTADÍSTICAS E INFORMES DE 

SERVICIOS, MAESTROS Y 

ALUMNOS



DRIE

DIRECCIÓN DE 

INVESTIGACION 

EDUCATIVA

02 EVALUACIONES

OFCCIP
OFICINA DE LA 

COORDINACIÓN DE 
03

INFORME DE ACTIVIDADES DE 

ESCUELAS Y ÁREAS DEL 

04 INFORME DE VISITAS

05
REPORTES DE VENTAS 

LIBRERIAS

SD11 LEGISLACIÓN 01 CÓDIGOS

02
INSTRUMENTO DE CONTROL 

ARCHIVISTICA

03 LEYES

SD12 NORMATIVIDAD 01 CIRCULARES

02 LINEAMIENTOS COTAIPEC

03
LINEAMIENTOS DE LA 

INSTITUCION

04 MANUALES DE ESTRUCTURAS

05 MANUALES DE NORMAS Y 

PROCEDIMIENTOS 
06 MANUALES DE 

PROGRAMACION Y 

07 REGLAMENTOS



SD13

PLANES DE ESTUDIO 

E INCORPORACIONES 

ESCUELAS

01
DOSIFICACIÓN 

PROGRAMÁTICA

02 PLAN DE TRABAJO

03
INCORPORACIONES DE 

ESCUELAS

04 PROFESIONES

05 PLANES DE ESTUDIO

SD14 PROGRAMAS 01
PROGRAMA OPERATIVO 

ANUAL

02 PROGRAMAS DE EVENTOS

03
SOLICITUD DE AULAS, 

EQUIPOS Y MOBILIARIO

04 PROGRAMAS DE TRABAJOS

SD15 PROYECTOS 01 PROYECTO DE EQUIPAMIENTO

02 PROYECTO DE ESTíMULOS

03
PROYECTO DE 

INFRAESTRUCTURA

04
PROYECTOS DE 

ACREDITACIÓN

05
PROYECTOS DE FORMACIÓN 

ACADÉMICA

06 PROYECTOS DE PLAZAS



07 PROYECTOS DE SERVICIOS

SD16
RECURSOS 

FINANCIEROS
01 ESTADOS FINANCIEROS

02
FLUJO MENSUAL DE 

INGRESOS Y EGRESOS

03 FONDO REVOLVENTE

04
INFORMES  Y REPORTES                 

S. H. C. P. 

05 POLIZAS Y PAGOS

06 ACTIVO FIJO

07 PRESUPUESTO

SD17 RECURSOS HUMANOS 01 CONSTANCIAS

02
CONTROL DE PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y DOCENTE

03 ESCUELAS

04 EXPEDIENTES DEL PERSONAL

05 NOMINAS

06 PRESTACIONES SOCIALES

07 SUTAAMIC

08
HORARIO DE GRUPOS Y 

PERSONAL DOCENTE

SD18
RECURSOS 

MATERIALES
01 BITÁCORAS

02
DICTAMEN DE BIENES 

MUEBLES



03 MOVIMIENTOS DE ALMACEN

04
RESGUARDOS DE ACTIVOS 

FIJOS

SD19 SERVICIO SOCIAL 01 SERVICIO INSTITUCIONAL

02 SERVICIO EXTERNO

03 PRACTICAS PROFESIONALES

SD20

TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

01 SOLICITUD DE INFORMACIÓN

SD21
VINCULACIÓN  Y 

COORDINACIÓN 

INSTITUCIONAL

01 VINCULACIÓN EXTERNA

02 VINCULACION INTERNA

03
AUTORIZACIONES DE 

DIRECCION GRAL.

SD22

CREACIÓN Y 

CERTIFICACIÓN 

INSTITUCIONAL

01 CERTIFICACIÓN

02
CREACIÓN VENERA Y 

DECANOS

SD23 UNIDAD JURIDICA 01 CITATORIOS

02 CONSTANCIAS DE HECHOS

03 CONCILIACION Y ARBITRAJE

04 DEMANDAS

05 DERECHOS DE AUTOR



SD24 VERIFICACIONES 01 ARQUEO DE CAJA

02 CONCILIACIONES

03 CICLO DE EGRESOS 

04 VIÁTICOS A COMPROBAR 

05 CANCELACION DE CHEQUES 

06 VEHICULAR Y COMBUSTIBLE 

07 CICLO DE INGRESOS 

08 INVENTARIO DE BIENES 

09 FÍSICO-FINANCIERA DE OBRAS

10 PLANTILLA DE DOCENTES 

11 PAGO DE NÓMINAS 

12
EVALUACIÓN DE CONTROL 

INTERNO 

13
PROCESO DE DISPOSICIONES 

NORMATIVAS 

14 ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO 

SD25
PADRON DE 

SERVIDORES
01

CONTROL DE SERVIDORES 

PÚBLICOS

02
EXPEDIENTES DE 

SERVIDORES




